Verwerkingsregister Wijk bij Duurstede, versie januari
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Naam verwerking Verwerkingsverantwoordelijke Intern verantwoordelijke Doeleinde Grondslag Categorieén Betrokkenen Persoonsgegevens Bijzondere en gevoelige persoonsgegevens Categorieén Ontvangers Doorgifte aan derden Bewaartermijn Technische en organisatorische maatregelen

Aanvragen VOG verklaring College van B&W Teamleider AO Uitvoering Wet ID-plicht en Wettelijke verplichting [Werknemers Contactgegevens (e-mailadres, BSN Behandelaars Nee 10 jaar conform | Conform BIO
integriteitcontrole. telefoonnummer, adres) . Persoonlijke selectielijst. Bij
gegevens.Kopie ID-bewijs, aanraking met
VOG. gevaarlijke stoffen
VOG-P 40 jaar
gem. Selectielijst
17.1/19.1.13
Afhandeling van de bezwaarschriften en daaropvolgende | College van B&W Teamleider AO Registreren, controleren en Wettelijke verplichting |Aanvragers (indiener bezwaar) Contactgegevens (e-mailadres, Gezondheidsgegevens Andere interne teams. Nee 5 jaar. Gem. Conform BIO
gerechtelijke procedures afhandeling bezwaarschriften. Voeren telefoonnummer, adres) . Persoonlijke Samenwerkingsverbanden Selectielijst 13.1.
van eventuele (vervolg gerechtelijke gegevens (naam, geboortedatum,
beroepsprocedure). geboorteplaats, geslacht). Financiéle

gegevens. Bijzondere persoonsgegevens

Afhandeling van WOO-verzoeken College van B&W Teamleider AO Het behandelen van verzoeken om | Wettelijke verplichting |Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, Nee Andere interne teams. Nee Ingewilligd: 5 jaar. |Conform BIO
openbaarmaking van documenten in telefoonnummer, adres) Afgewezen: 1 jaar.
het kader van de Wet Open Overheid. Gem. Selectielijst
6.1/6.2
ARBO-hulpmiddelen College van B&W Teamleider AO Verstrekken van ARBO-hulpmiddelen |Wettelijke verplichting | Werknemers Persoonlijke gegevens. Nee Behandelaar Nee 10 jaar. Gem. Conform BIO
en bijhouden Selectielijst 4.1.6
Bestuurlijk besluiten (besluitvorming door college) College van B&W Teamleider AO Het bestuur voorstellen om een Publieke taak Werknemers Persoonlijke gegevens. Andere interne teams. Nee Afhankelijk van Conform BIO
besluit te nemen. Contactgegevens. resultaat tussen: 1
jaar (afgebroken)
en Permanent
Bewaren
(Vastgesteld
taakuitvoerend
beleid) (gem.
Selectielijst 2)
Inwoners-participatie College van B&W Teamleider AO De mening peilen van een zo groot [ Toestemming aanvragers (inwoners) Contactgegevens (e-mailadres, nvt Nee Tot uitschrijving Conform BIO
mogelijke groep inwoners. telefoonnummer, adres)
Emaillijst persberichten College van B&W Teamleider AO Verzenden van persberichten naar Gerechtvaardigd Betrokkene Naam. Emailadres. Telefoonummer. nvt Nee Afhankelijk van Conform BIO
lokale, regionale en landelijke media. |belang jaarlijkse controle
Gebruik fotos inwoners College van B&W Teamleider AO Persberichten. Voorlichting Toestemming Inwoners Beeldmateriaal. Naam Pers. Social Media Nee 1 jaar of wanneer |Conform BIO
toestemming is
ingetrokken.
Gemeentelijk incident registreren College van B&W Teamleider AO Registratie en behandeling van Wettelijke verplichting | Werknemers Persoonlijke gegevens (naam) nvt Andere interne teams. Nee 5 jaar bij Conform BIO
agressie jegens werknemers en/of werknemer en agressor. afhandeling
nav een BHV-melding. Naam afhandelaar. 1 jaar als het tot
Naam getuige, telefoonnr. niets leidt.
Ingebrekestelling bij niet tijdig beslissing College van B&W Teamleider AO Afhandelen van ingediende Wettelijke verplichting |Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, Nee Andere interne teams. Nee Ingewilligd: 7 jaar. |Conform BIO
ingebrekestellingen wegens niet tijdig telefoonnummer, adres). Financiele Ketenpartners. Gem. selectielijst
nemen van een besluit. gegevens. 6.1.1. ngewilligd:

Afgewezen: 1 jaar.
Gem. Selectielijst

6.2
Intranet gemeente Wijk bij Duurstede College van B&W Teamleider AO Een digitaal sociaal medium voor Gerechtvaardigd Werknemers en externe inhuur.  |Contactgegevens . Persoonlijke Nee Nee Profiel wordt Conform BIO
medewerkers Wijk bij Duurstede. belang gegevens. Beeldmateriaal. handmatig
Arbeidsgegevens. verwijderd bij
uitdiensttreding.
Klachtbehandeling College van B&W Teamleider AO Het behandelen van klachten die Wettelijke verplichting | Aanvragers (indiener klacht) Contactgegevens (e-mailadres, Gezondheidsgegevens Andere interne teams. Nee 5 jaar. Via Conform BIO
ingediend zijn. telefoonnummer, adres) . Persoonlijke ombudsman: 10
gegevens (naam, geboortedatum, jaar, Gem.
geboorteplaats, geslacht). Financiéle Selectielijst 13.1,
gegevens. Bijzondere persoonsgegevens 13.1.2.
Koninklijke onderscheidingen Burgemeester Teamleider AO Het uitreiken van koninklijke Wettelijke verplichting | Inwoners Persoonlijke gegevens. Nee Andere overheidsorganisaties. |Nee Permanent Conform BIO
onderscheidingen. Contactgegevens. Politie. OM. bewaren
Gem. selectielijst
2211
Opgave neveninkomsten B&W. College van B&W Teamleider AO Doorgeven nevenkomsten van B&W | Wettelijke verplichting | Burgemeester en wethouders Persoonlijke gegevens. Arbeidsgegevens.|BSN Overige overheidsinstanties. Nee Permanent Conform BIO
aan Ministerie BZK Financiele gegevens. Contactgegevens Behandelaars bewaren

(onderdeel PD
Bestuurders) gem
selectielijst 17.1.1

Overzicht BHV-ers bijhouden College van B&W Teamleider AO Registratie van BHV-ers inclusief Wettelijke verplichting | Werknemers Persoonlijke gegevens (naam, nvt Andere interne teams. Nee Na beéindiging Conform BIO
bijhouden overzicht BHV-opleidingen. geboortedatum). Opleidingsinstituut. taken BHV of
dienstverband.
Overzicht veiligheidsopleidingen College van B&W Teamleider AO Registratie van medewerkers die een |Wettelijke verplichting Medewerkers Persoonlijke gegevens (naam, Medische gegevens (vaccinatie) Behandelaar. Andere interne Nee 10 jaar gem. Conform BIO
veiligheidstraining moeten volgen. geboortedatum). afdelingen Selectielijst 22.1.7.

Bijhouden wanneer iemand op
cursus/training moet en welke
vaccinatie aanbevolen wordt.

Personeelsadministratie bijhouden College van B&W Teamleider AO Beheer van personeelsgegevens. Wettelijke verplichting | Personeel. (oud) Persoonlijke gegevens. Arbeif .|BSN. iteif vens.Gezondhei vens. Politieke | Behandelaars. Nee Personeel: 10 jaar [Conform BIO
Wethouders.Raadsleden. Financiele gegevens. voorkeur. Samenwerkingsverbanden / Bestuurder:
Contactgegevens.Overige gegevens permanent /
(examenuitslag en aantekeningen) Personeelslid in

aanraking met
gevaarlijke stoffen:
40 jaar

Gem. Selectielijst
17.4/17.1.1/
19.1.13




Prive email en telefoonnummers, verjaardagen, adressen | College van B&W Teamleider AO Herdenken lief en leed werknemers. |Gerechtvaardigd Werknemers Contactgegevens (e-mailadres, nvt Andere interne afdelingen nvt Personeel: 10 jaar [Conform BIO
van medewerkers Verzenden salarisstrook. belang telefoonnummer, adres) . Persoonlijke / Bestuurder:
Communiceren over noodgevallen. gegevens (naam, geboortedatum, permanent /
geboorteplaats, geslacht) Personeelslid in
aanraking met
gevaarlijke stoffen:
40 jaar
Gem. Selectielijst
17.4/17.1.1/
19.1.13
Publicaties op website van voornemen en besluit tot College van B&W Teamleider AO Het informeren van inwoners over het Wettelijke verplichting |Inwoners Persoonlijke gegevens (naam, Behandelaar Nee Publicatie op Conform BIO
ambtshalve uitschrijving als ingezetene van de gemeente. voornemen om hen uit te schrijven uit geboortedatum). website:Voorneme
de BRP als ingezetene van de n: 6 weken. Besluit
gemeente. En daaropvolgend besluit 4 weken. Besluiten
daarover. en voornemen: 10
ajar. Gem.
Selectielijst 12.1.6
Salarisadministratie College van B&W Teamleider AO Berekenen, vastleggen en betalen Wettelijke verplichting | Werknemer. (oud)Wethouders. Persoonlijke gegevens. Arbeidsgegevens.| Belastingdienst. Pensioenfonds. |Nee 7 jaar Conform BIO
van salarissen. Raadsleden. Financiele gegevens. Contactgegevens Gem. Selectielijst
19.1.1
Sollicitaties College van B&W Teamleider AO Werving en selectie nieuw personeel |Gerechtvaardigd Sollicitanten Arbeidsgegevens. Contactgegevens Behandelaars Nee 4 weken. Met Conform BIO
belang toestemming tot
bewaren 1 jaar.
gem selectielijst
172171722
Uitkering bij ontslag College van B&W Teamleider AO Berekenen, vastleggen en betalen Wettelijke verplichting | Werknemers/ wethouders. Persoonlijke gegevens. Arbeidsgegevens.BSN Andere overheidsorganisaties. |Nee Betalingsbewijzen [Conform BIO
van ontslagvergoeding. Financiele gegevens. Contactgegevens / administratie: 7
jaar
Overeenkomst
met
oudmedewerker
10 jaar na uit
dienst
Gem selectielijst
Verlofaanvraag. College van B&W Teamleider AO Registratie verlofaanvragen. Wettelijke verplichting | Werknemers Naam. Nee Behandelaars Nee 10 jaar na uitdienst| Conform BIO
(gem. Selectielijst
17.1)
Veteranenactiviteiten Burgemeester Teamleider AO Erkennen en waarderen van Publieke taak Inwoners Persoonlijke gegevens. Andere interne teams. Nee Verwijderen na Conform BIO
veteranen Contactgegevens. afloop festiviteiten.
Afvalinzameling College van B&W Teamleider BOR Het inzamelen van afval. Wettelijke verplichting |Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, nvt Samenwerkingsverband Nee 7 jaar gem. Conform BIO
telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst 15.1.1
gegevens (naam).
Afvalinzameling Milieustraat College van B&W Teamleider BOR Het inzamelen van afval op de Wettelijke verplichting | Inwoners Financiele gegevens. Persoonlijke nvt nvt Nee 7 jaar. Gem. Conform BIO
Milieustraat gegevens (naam). Selectielijst 5.1.1.
Begraafplaats beheer College van B&W Teamleider BOR Het beheren van bestaande Publieke taak Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, Andere interne afdeling. Nee 5 jaar gem. Conform BIO
begraafplaatsen door telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst 15.1
begraafplaatsen te ruimen of stand te gegevens (naam).
houden.
Betaalde afvaldiensten College van B&W Teamleider BOR Het ophalen van grofvuil. Het Wettelijke verplichting | Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, nvt Samenwerkingsverband Nee 7 jaar. Gem. Conform BIO
vervangen van een verloren afvalpas. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst 5.1.1.
Volumewissel van een kliko. gegevens (naam). Financiele gegevens
Meldingen en verzoeken Openbare Ruimte College van B&W Teamleider BOR Afhandelen van meldingen over de Publieke taak Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, nvt Andere interne afdelingen. Nee Verwerkt = 5 jaar, |Conform BIO
openbare ruimte en terugkoppeling. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Andere overheidsinstanties afgebroken = 1
gegevens (naam). jaar. Gem.
Selectielijst 15.1,
Rioolaansluiting aanvragen College van B&W Teamleider BOR Het behandelen van aanvragen voor |Wettelijke verplichting [aanvragers (inwoners) NAW, email, telefoonnummer, BSN Andere interne afdeling. Nee 5 jaar gem. Conform BIO
nieuwe rioolaansluiting Bankrekeningnummer Samenwerkingverband. Selectielijst 15.1
Inwoners met laag inkomen helpen met besparen op College van B&W Teamleider Duurzaamheid Het verlagen van energiekosten van  |Publieke taak aanvragers (inwoners) Contactgegevens (e-mailadres, nvt Ketenpartners Nee 7 jaar (gem. Conform BIO
energiekosten. inwoners met laag inkomen door telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst 8.1.7)
middel van adviesgesprekken en het gegevens (naam).
bieden van energiezuinige apparaten
en verstrekken van isolatievouchers.
Lokale aanpak Isolatie College van B&W Teamleider Duurzaamheid Subsidie verlenen aan inwoners met | Uitvoering Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, Financiele gegevens (energietoeslag ja/nee) Samenwerkingsverbanden. Nee 7 jaar (gem. Conform BIO
laag inkomen en lage WOZ-waarde |overeenkomst telefoonnummer, adres). Persoonlijke Andere overheidsorganisaties Selectielijst 8.1.7)
die hun woning isoleren. En het gegevens (naam). Financiéle gegevens
vergemakkelijken van isoleren van (geen inhoudelijke gegevens).
woningen van overige
woningeigenaren.
Nieuwsbrief duurzaamheid College van B&W Teamleider Duurzaamheid Informeren en inspireren van Toestemming Inwoners Contactgegevens (e-mailadres). nvt nvt Nee Tot intrekking Conform BIO
inwoners en bedrijven binnen Wijk bij Persoonlijke gegevens (naam) toestemming.
Duurstede over duurzaamheid.
Tegeltaxi College van B&W Teamleider Duurzaamheid Inwoners de mogelijkheid bieden om |Publieke taak Inwoners Contactgegevens (e-mailadres). nvt Andere interne teams. Nee 1 jaar na Conform BIO
tegels gratis af te laten halen. Persoonlijke gegevens (naam) aanmelding. (Gem
Selectielijst 6.4)
Buurtwarmtewijzer College van B&W Teamleider Duurzaamheid Het vergaren van informatie om een | Publieke taak Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke nvt Ketenpartners Nee Afhankelijk van Conform BIO
warmteplan te ontwikkelen. gegevens. duur project
Inwoners van de Geer 1 en 2 1 jaar na
stimuleren om tuinen klimaatadaptief Contactgegevens (e-mailadres). aanmelding. (Gem
Buurtpilot Klimaatadaptatie College van B&W Teamleider Duurzaamheid in te richten Publieke taak Inwoners Persoonlijke gegevens (naam) nvt Ketenpartners Nee Selectielijst 6.4) Conform BIO
Aanvraag vergunning Wet op de kansspelen Burgemeester Teamleider DVL Het behandelen van aanvragen van  |Wettelijke verplichting [Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, nvt Nee Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO

een vergunning op grond van de Wet
op de kansspelen.

telefoonnummer, adres). Persoonlijke
gegevens.

duur vergunning
(gem. selectielijst
11.1)




APV ontheffingen Burgemeester Teamleider DVL Het behandelen van een aanvraag Publieke taak Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, nvt nvt Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
voor een vergunnning of ontheffing telefoonnummer, adres). Persoonlijke duur vergunning.
volgens de APV. gegevens. (gem. Selectielijst
24.1.1) voor
kortdurende
activiteit.
Aanwezigheidsvergunning Burgemeester Teamleider DVL Het behandelen van een aanvraag Publieke taak Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, nvt nvt Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
voor de aanwezigheid van een telefoonnummer, adres). Persoonlijke duur vergunning.
gokkast. gegevens. (gem. Selectielijst
24.1.1) voor
kortdurende
activiteit.
APV ontheffingen (artikel 2:33 APV) College van B&W Teamleider DVL Het behandelen van een aanvraag Publieke taak Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, nvt nvt Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
voor een vergunnning of ontheffing telefoonnummer, adres). Persoonlijke duur vergunning.
volgens de APV (artikel 2:33 APV) gegevens. (gem. Selectielijst
24.1.1) voor
kortdurende
activiteit.
Benoemen Buitengewone ambtenaren van de burgerlijke College van B&W Teamleider DVL Het toewijzen van ambtenaren om Wettelijke verplichting | Ambtenaren gemeente Persoonlijke gegevens.Contactgegevens [BSN Naam en foto zijn beschikbaar |Nee Tot 1 jaar na einde|Conform BIO
stand (BABS) huwelijken en partnerschappen te (e-mailadres, telefoonnummer, adres.) op de website voor aanstaande dienstverband(ge
voltrekken. huwelijkspartners m. selectielijst 9.1)
Bodycams Burgemeester Teamleider DVL Registreren van incidenten (bij geweld|Gerechtvaardigd Betrokkene/verdachte van/bij Beeldmateriaal. Geluidsmateriaal nvt Politie. OM. (Na vordering Nee 28 dagen Conform BIO
of dreigen met geweld) bij uitvoering |belang incident daartoe)
van handhavende taken door BOA.
Collectevergunning College van B&W Teamleider DVL Behandelen van lokale Publieke taak Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, Identitei 1s (BSN, identificatienr, Nee Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
collectevergunningen. telefoonnummer, adres). Persoonlijke paspoortnummer). (gem. selectielijst
gegevens (naam). 11.1.2 voor
enkele, 11.1 voor
doorlopend)
Constateringen/Toezicht en handhaving van vergunningen |Burgemeester Teamleider DVL De leefbaarheid en veiligheid binnen |Wettelijke verplichting [Een ieder. Persoonlijke gegevens (naam). Identitei vens (BSN, identifi CJIB. OM (bij bezwaar) Nee 5jaarna Conform BIO
en illegale activiteiten de gemeente waarborgen. Contactgegevens ( adres). Kenteken. paspoortnummer). verwijdering (art. 8
jto art 14 Wet
politegegevens)
Alcoholwetvergunning, exploitatievergunning Burgemeester Teamleider DVL Behandelen vergunningsaanvragen |Publieke taak Aanvragers. Werknemers van Contactgegevens (e-mailadres, VOG.Ider ns (BSN, identificatienr, Politie, Nee 1 jaar na vervallen |Conform BIO
voor het schenken van alcohol aanvragers. telefoonnummer, adres).Financiele paspoortnummer) Justitie (Justis). duur vergunning.
gegevens.Persoonlijke gegevens. (gem. Selectielijst
Arbeidsgegevens van personeel. 241.1)
Evenementvergunning Burgemeester Teamleider DVL Het behandelen van een aanvraag Wettelijke verplichting | Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, nvt ODRU.Politie, Veiligheidsregio |Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
voor een evenementvergunnning telefoonnummer, adres). Persoonlijke Utrecht. duur vergunning
gegevens. (gem. selectielijst
11.1)
Gehandicaptenparkeerkaarten College van B&W Teamleider DVL Behandelen aanvraag om een Wettelijke verplichting [Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Gezondheidsgegevens. Ketenpartner Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
gehandicaptenparkeerplaats telefoonnummer, adres). Persoonlijke gem. selectielijst
gegevens (naam). Beeldmateriaal. 8.1.14
Goedkeuring WPG info verstrekking Burgemeester Teamleider DVL Verstrekken van persoonsgegevens |Wettelijke verplichting |Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, Strafrechtelijke gegevens. Ras of etnische afkomst. BSN |Andere overheidsorganisaties. |Nee 5 jaar. Gem. Conform BIO
aan deelnemende organisaties. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst
gegevens. Beeldmateriaal.Gegevens
over kwetsbare groepen (kinderen,
ouderen, viuchtelingen).
Hennepaanpak Burgemeester Teamleider DVL Vervolgen en opsporen van Wettelijke verplichting | Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, Ras of etnische afkomst. Gezondheidsgegevens. Samenwerkingsverbanden Nee Toezicht Conform BIO
Hennepcriminaliteit. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Persoonsgegevens over kinderen. Strafrechtelijke uitgevoerd - 5 jaar;
gegevens. Gegevens over kwetsbare gegevens. Strafrechtelijke gegevens. handhaving
groepen (kinderen, ouderen, uitgevoerd - 10
vluchtelingen). Financiéle gegevens. jaar; Bestuurlijke
boete - 7 jaar
(gem. Selectielijst
12.1,12.2,12.2.5)
Huwelijken College van B&W Teamleider DVL Het voltrekken van huwelijken en Wettelijke verplichting [Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, BSN van aanstaande partners en getuigen. Andere overheidsinstantie. Nee Onbepaalde tijd. |Conform BIO
geregistreerde partnerschappen. telefoonnummer, adres). Persoonlijke
gegevens. gegevens van kinderen,
oudergegevens en gegevens van
getuigen, kopie identiteitsbewijzen,
Landelijke aanpak adreskwaliteit (LAA) College van B&W Teamleider DVL Het controleren en verbeteren van de |Wettelijke verplichting [(voormalige) Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke Persoonsgegevens over kinderen. Andere overheidsorganisaties. |Nee 10 jaar (gem. Conform BIO
kwaliteit van adresgegevens in de gegevens. Selectielijst 12.1.6)
BRP
Leeftijdscontrole alchohol Burgemeester Teamleider DVL Voorkomen dat er alchohol wordt Wettelijke verplichting (Een ieder. Persoonlijke gegevens (naam). Identiteif ns (BSN, identificatienr, HALT. CJIB. OM (bij bezwaar) Nee 5 jaar na Conform
geschonken aan minderjarigen Contactgegevens ( adres) paspoortnummer). verwijdering (art. 8
jo art 14 Wet
politiegegevens)
Leegstandswetvergunningen College van B&W Teamleider DVL Behandelen van een aanvraag om Wettelijke verplichting | Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Identiteitsgegevens (BSN, identificatienr, Andere interne afdelingen Nee 5 jaar na vervallen [Conform BIO

een leegstandswetvergunning

telefoonnummer, adres). Persoonlijke
gegevens (naam).

paspoortnummer).

(gem. selectielijst
11.1.15)




Losse standplaatsvergunning College van B&W Teamleider DVL Behandelen aanvragen voor Publieke taak Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, Identitei ens (BSN, identificatienr, Andere interne afdeling. Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
vergunningen voor een standplaats telefoonnummer, adres). Persoonlijke paspoortnummer). (gem. selectielijst
NIET op weekmarkt. gegevens (naam). 11.1.2)
Marktvergunningen College van B&W Teamleider DVL Behandelen aanvragen voor Publieke taak Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, Identitei 1s (BSN, identificatienr, Andere interne afdeling. Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO
vergunningen voor een standplaats telefoonnummer, adres). Persoonlijke paspoortnummer). (gem. selectielijst
op weekmarkt. gegevens (naam). 11.1.2)
Meld Misdaad Anoniem Burgemeester Teamleider DVL anoniem melden van misdaad Publieke taak Belanghebbenden Contactgegevens (e-mailadres, Gezondheidsgegevens. Persoonsgegevens over kinderen.|Politie. OM. RIEC Nee Toezicht Conform BIO
telefoonnummer, adres). Persoonlijke Ras of etnische afkomst. Religieuze of uitgevoerd - 5 jaar;
gegevens. Gegevens over kwetsbare levensbeschouwelijke overtuigingen.Seksueel gedrag of handhaving
groepen (kinderen, ouderen, seksuele gerichtheid uitgevoerd - 10
vluchtelingen). Financiéle gegevens. jaar; Bestuurlijke
boete - 7 jaar
(gem. Selectielijst
12.1,12.2,12.2.5)
Nalatenschapsonderzoek College van B&W Teamleider DVL Verstrekken van gegevens van Wettelijke verplichting | Aanvrager Contactgegevens. Persoonlijke Persoonsgegevens over kinderen. Notaris Nee 20 jaar (gem. Conform BIO
afstammelingen van een overledene gegevens. Selectielijst 5.1.2)
t.b.v. nalatenschap.
Nazorg ex-gedetineerden College van B&W Teamleider DVL/Samenleving ex-gedetineerden helpen om op Publieke taak Ex-gedetineerde(n) Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Strafrechtelijke gegevens. Woningbouwcorporaties. Politie. |Nee 5 jaar gem. Conform BIO
duurzame wijze te kunnen telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst
deelnemen aan samenleving. gegevens (naam, geboortedatum). 19.1.21
Omgevingsvergunningen. College van B&W Teamleider DVL Het behandelen van aanvragen van  |Wettelijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, nvt Ketenpartijen.Andere Nee Permanent Conform BIO
omgevingsvergunningen. telefoonnummer, adres). Persoonlijke overheidsorganisaties. Andere bewaren,
gegevens (naam). interne afdeling. Kapvergunning 1
jaar bewaren
(indien
kapvergunning
met herplantplicht:
1 jaar na
herplanting)
Gem. Selectielijst
11.1.6,11.1.12
Onderzoek verblijffplaats inwoners College van B&W Teamleider DVL Actueel houden BRP Wettelijke verplichting |(voormalige) Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke Persoonsgegevens over kinderen. Andere overheidsorganisaties.  |Nee 10 jaar (gem. Conform BIO
gegevens. Selectielijst 12.1.6)
Maatregelen om openbare Orde & Veiligheid te waarborgen [Burgemeester Teamleider DVL Voorkomen en beperken van Wettelijke verplichting [Melder demonstratie. Contactgegevens (e-mailadres, BSN Andere overheidsorganisaties. 5 jaar (gem. Conform BIO
(waaronder demonstraties, last onder dwangsom, verstoring van de openbare orde en Benadeelde. Veroorzaker. telefoonnummer, adres). BOA. Bestuurder. Politie. Selectielijst 12.3).
maatregel, gedragsaanwijzing) veiligheid. Eigenaar woning/hond. Locatiegegevens. Financiele gegevens. Samenwerkingsverbanden.
Beeldmateriaal.
Register (klappers) burgerlijke stand (BS) College van B&W Teamleider DVL Het overzichtelijk bewaren van akten |Wettelijke verplichting [aanvragers (inwoners) Naam, aktenummer nvt nvt Nee Geboorte: 100 jaar|Conform BIO
van de Burgerlijke stand Huwelijk/partnersc
hap: 75 jaar
Overlijden: 50 jaar
Na deze termijn
opgeslagen in
streekarchief.
Register huwelijksdossiers College van B&W Teamleider DVL Verzamelen van gegevens ivm Wettelijke verplichting [Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, BSN van aanstaande partners en getuigen. Behandelaars. Ander interne Nee 18 maanden (gem | Conform BIO
melding voorgenomen huwelijk en/of telefoonnummer, adres). Persoonlijke teams. selectielijst 7.1.5)
geregistreerd (partnerschap) gegevens. gegevens van kinderen,
oudergegevens en gegevens van
getuigen, kopie identiteitsbewijzen,
Register stembureauleden College van B&W Teamleider DVL Het indelen van stembureaus. Wettelijke verplichting | Andere betrokkenen Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Politieke opvattingen. Andere interne teams. Nee Brieven: Conform BIO
Controleren op beschikbaarheid telefoonnummer, adres). Persoonlijke Betrokkene. vernietigen na
stembureauleden. Uitbetaling gegevens (naam). Allergieen. opvolgende
vergoeding. Versturen van evaluatie. verkiezing.
Mailinglijst: zolang
stembureaulid
beschikbaar kan
Zijn als lid.
Beschikbaarheidsf
ormulier 3
maanden.
Registratie naturalisatieverzoeken en optieverzoeken Burgemeester Teamleider DVL Naturalisatieverzoek: Ontvangsten | Wettelijke verplichting [Aanvrager Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Strafrechtelijke persoonsgegevens (Bij Andere overheidsinstanties Nee 10 jaar (gem. Conform BIO
doorsturen naturalisatieverzoeken telefoonnummer, adres). Persoonlijke Optieverzoeken). Persoonsgegevens over kinderen Selectielijst
naar Ministerie. Optieverzoek: gegevens. Identiteitsgegevens. Overige 7.1.19).
beoordelen aanvraag verkrijgen gegevens (examenuitslag en
Nederlanderschap. aantekeningen)
Reisdocumenten Burgemeester Teamleider DVL Afgifte reisdocumenten. Wettelijke verplichting | Aanvrager Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Andere overheidsinstanties Nee 16 jaar. Gem. Conform BIO
gegevens. ldentiteitsgegevens. Vingerafdruk (Biometrie). Selectielijst 5.1.4.
11 jaar 5.1.5 Gem.
Selectielijst voor
geldigheidsuur van
5 jaar en korter..
Terugmeldingen basisregistraties College van B&W Teamleider DVL Het controleren en verbeteren van de |Wettelijke verplichting |Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Persoonsgegevens over kinderen. Andere overheidsorganisaties.  |Nee 5 jaar, gem. Conform BIO
kwaliteit van gegevens in de BRP gegevens.Gegevens over kwetsbare selectielijst 7.1.4
groepen
Toezicht en handhaving van vergunningen en illegale College van B&W Teamleider DVL Opsporen en tegen gaan van illegale |Wettelijke verplichting |Belanghebbenden Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Financiéle persoonsgegevens. Strafrechtelijke Andere interne teams. Andere  [Nee Persoonsgegeven |Conform BIO
activiteiten in het kader van de Omgevingswet situaties en activiteiten. (eigenaren/bewoners). Melder. telefoonnummer, adres). Persoonlijke persoonsgegevens. overheidsinstanties. s van niet-
gegevens (naam). Samenwerkingsverbanden. OM. eigenaren 2 weken
Politie. na controle.
Persoonsgegeven
s eigenaren
zonder
handhaving 5 jaar
Gem. Selectielijst
12.1.Persoonsgeg
evens eigenaren
met handhaving
10 jaar
Gem. Selectielijst
12.2.
Verloren en gevonden voorwerpen College van B&W Teamleider DVL Afhandelen aangiften van gevonden |Publieke taak Aanmelders verloren / gevonden  [Vinder : telefoonnummer, naam. nvt nvt Nee 1 jaar Conform BIO
en verloren voorwerpen voorwerp, rechtmatige eigenaren |Eigenaar:Contactgegevens (e-mailadres,
telefoonnummer). Persoonlijke gegevens
(naam) Id-nummer.
Verstrekking BRP gegevens College van B&W Teamleider DVL Verstrekken van gegevens uit de Wettelijke verplichting | Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Persoonsgegevens over kinderen. Advocaat, notaris, aanvrager. Nee 20 jaar (gem. Conform BIO
gegevens. ldentiteitsgegevens. Andere overheidsorganisaties Selectielijst 5.1.2)
Verwerking van rijbewijsaanvragen, wijzigingen en Burgemeester Teamleider DVL Verwerking van rijbewijsaanvragen, |Wettelijke verplichting | Aanvrager Contactgegevens. Persoonlijke BSN Andere overheidsorganisaties. |Nee 11 jaar (gem. Conform BIO

ontzeggingen

wijzigingen en ontzeggingen

gegevens. ldentiteitsgegevens.

Selectielijst 5.1.5)




Nummeraanduiding (Huisnummerbesluiten) College van B&W Teamleider DVL/AO Het toekennen en intrekken nummers [ Publieke taak Inwoners Adres. Naam. nvt Andere overheidsorganisaties. |Nee Permanent Conform BIO
voor de vindbaarheid en Andere interne teams. Politie. bewaren (gem
aanduidbaarheid van Samenwerkingsverbanden. selectielijst 9.1.2)
verblijffsobjecten.
Jeugdgroepenaanpak. Burgemeester Teamleider DVL/Samenleving Stoppen van ongewenst gedrag en Publieke taak Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Gezondheidsgegevens. Ras of etnische afkomst. Samenwerkingsverbanden. Nee 5 jaar tenzij Conform BIO
onveiligheid voor betrokkenen en telefoonnummer, adres). Persoonlijke Strafrechtelijke persoonsgegevens. Ketenpartijen. Politie. verdere
diens omgeving. Voorkomen en gegevens (naam).Financiéle gegevens gerechtelijke
beperken van verstoring van de (schulden, salaris, procedures.
openbare orde en veiligheid. arbeidsrelatiegegevens,
rekeningnummer).Gegevens over
kwetsbare groepen (kinderen, ouderen,
viuchtelingen)
Aanpak ondermijning Burgemeester Teamleider DVL Het stoppen van de criminele Publieke taak Andere betrokkenen Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Gezondheidsgegevens. Ras of etnische afkomst. Samenwerkingsverbanden. Nee 5 jaar tenzij Conform BIO
ondermijning van de samenleving telefoonnummer, adres). Persoonlijke Strafrechtelijke persoonsgegevens. Ketenpartijen. RIEC. verdere
gegevens (naam).Financiéle gegevens gerechtelijke
(schulden, salaris, procedures.
arbeidsrelatiegegevens,
rekeningnummer).Gegevens over
kwetsbare groepen (kinderen, ouderen,
viuchtelingen)
Persoonsgerichte Aanpak (PGA) Burgemeester Teamleider DVL/Samenleving Stoppen van ongewenst gedrag en Publieke taak Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Gezondheidsgegevens. Ras of etnische afkomst. Samenwerkingsverbanden. Nee 5 jaar tenzij Conform BIO
onveiligheid voor betrokkenen en telefoonnummer, adres). Persoonlijke Strafrechtelijke persoonsgegevens. Ketenpartijen. Politie. verdere
diens omgeving. Voorkomen en gegevens (naam).Financiéle gegevens gerechtelijke
beperken van verstoring van de (schulden, salaris, procedures.
openbare orde en veiligheid. arbeidsrelatiegegevens,
rekeningnummer).Gegevens over
kwetsbare groepen (kinderen, ouderen,
vluchtelingen)
Aansprakelijkstellingen van burgers. College van B&W Teamleider Financien Behandelen van Wettelijke verplichting | Aanvrager (aansprakelijksteller) |Contactgegevens. Financiele gegevens. |nvt Verzekeringsmaatschappij. Nee 7 jaar, tenzij van  [Conform BIO
aansprakelijkstellingen jegens de Persoonlijke gegevens. Andere interne teams. invioed op beleid,
gemeente die ingediend zijn door dan permanent
burgers. Gem. Selectielijst
13.1.1en13.1.3
Beheren persoonsgegevens financiele administratie College van B&W Teamleider Financien Het actueel houden van Wettelijke verplichting | Debiteuren. Crediteuren. Contactgegevens. Financiele gegevens. |BSN Andere interne teams. Nee 7 jaar na vervallen [Conform BIO
persoonsgevens van crediteuren en Persoonlijke gegevens. gem. selectielijst
debiteuren 19.1.1
Interne controle uitvoeren College van B&W Teamleider Financien Uitvoering van interne controles Wettelijke verplichting | Debiteuren. Crediteuren. Contactgegevens. Financiele gegevens. |BSN Accountant, Andere interne Nee 10 jaar (gem. Conform BIO
conform het Onderzoeksplan Interne Persoonlijke gegevens. teams Selectielijst 25.1)
Controle op de door gemeente Wijk
bij Duurstede uitgevoerde
bedrijfsprocessen en verantwoording
voor accountants.
Vastleggen financiele gegevens. College van B&W Teamleider Financien Betalen en innen van vorderingen. Wettelijke verplichting | Debiteuren. Crediteuren. Contactgegevens. Financiele gegevens. |BSN Accountant. Incasssobureau. Nee 7 jaar Conform BIO
Persoonlijke gegevens. Gem. Selectielijst
18.1
Verwerking binnenkomende facturen College van B&W Teamleider Financien Verwerken en boeken van Uitvoering Crediteuren NAW gegevens, bankgegevens, KVK en |nvt Interne teams Nee 7 jaar
binnenkomende facturen overeenkomst BTW Gem. Selectielijst
18.1
Behoeftemelding laadpunt. College van B&W Teamleider FLO Beoordelen of een kabelgoot mag Publieke taak Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, BSN (alleen als online formulier wordt gebruikt) Andere interne teams. Nee 5 jaar bij Conform BIO
worden aangelegd voor laadpaal op telefoonnummer, adres). Persoonlijke toekenning. 1 jaar
eigen terrein. gegevens (naam). Financiele gegevens bij afwijzing (gem.
Selectielijst 6.1 en
6.2)
Beoordelen van aanvragen startersleningen College van B&W Teamleider FLO Het vaststellen of starters van Wik bij | Publieke taak Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, BSN Behandelaars. Ketenpartijen Nee 7 jaar (gem. Conform BIO
Duurstede recht hebben op een telefoonnummer, adres). Persoonlijke (Svn) Selectielijst 8.1.6)
starterslening. gegevens (naam). Financiele gegevens.
Arbeidsgegevens
Huisvesting statushouders College van B&W Teamleider FLO Het vinden van huisvesting voor Wettelijke verplichting | Vluchtelingen Contactgegevens (e-mailadres, Etnische gegevens, Gegevens over gezondheid. BSN. Behandelaars. Ketenpartijen. Nee 5 jaar (gem. Conform BIO
statushouders. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Andere overheidsorganisaties Selectielijst 8.1.6)
gegevens (naam). Financiele gegevens. (COA), Vluchtelingenwerk Wijk
Arbeidsgegevens. Gezinssamenstelling. bij Duurstede, Woonin,
Nabijwonen)
Ontheffingen algemeen Wegenverkeerswet (artikel 87) College van B&W Teamleider FLO Verlenen van ol ingen van de ijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, BSN (alleen als online formulier wordt gebruikt) nvt Nee 1 jaar (gem. Conform BIO
wegenverkeerswet. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst 11.1.2)
gegevens (naam).
Parkeervergunningen en ontheffingen parkeerverbod. College van B&W Teamleider FLO Behandelen aanvraag voor een Wettelijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, BSN nvt Nee 1 jaar na vervallen | Conform BIO

parkeervergunning of ontheffing.

telefoonnummer, adres). Persoonlijke
gegevens (naam, geboortedatum,
geboorteplaats, geslacht,
gezinssamenstelling). Financiéle
gegevens

gem. selectielijst
8.1.14




Planschade en nadeelcompensatie College van B&W Teamleider FLO Behandelen van aanvragen om Wettelijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, BSN Andere interne teams. Nee 7 jaar (gem. Conform BIO
tegemoetkoming in planschade cq telefoonnummer, adres). Persoonlijke Selectielijst 13.1.1)
nadeelcompensatie. gegevens (naam, geboortedatum,

geboorteplaats, geslacht). Financiéle
gegevens

Urgentieverlening College van B&W Teamleider FLO Het beoordelen of betrokkenen recht |Publieke taak Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, Gegevens over gezondheid. Behandelaars. Ketenpartijen Nee 10 jaar bij Conform BIO
hebben op urgentie voor het telefoonnummer, adres). Persoonlijke (Woningnet en Woonin, toekenning (gem.
toekennen van een huurwoning. gegevens (naam). Financiele gegevens. Nabijwonen) selectielijst 8.1). 5

Arbeidsgegevens jaar bij afwijzing
(gem.Selectielijst
8.2)

Verhuur van eigendom. College van B&W Teamleider FLO Het verhuren van gemeentelijke Uitvoering Huurders. Contactgegevens (e-mailadres, BSN nvt Nee 10 jaar Conform BIO

eigendom aan particulieren. overeenkomst telefoonnummer, adres). Persoonlijke (gem. selectielijst
gegevens (naam, geboortedatum, 16.1.4)
geboorteplaats, geslacht,
gezinssamenstelling). Financiéle
gegevens

Verkoop/aankoop/beheer van grond en gebouwen/Vestigen |College van B&W Teamleider FLO Verkoop/aankoop/beheer van grond | Wettelijke verplichting | Gegadigden/Eigenaren van grond |Contactgegevens (e-mailadres, BSN Andere overheidsorganisaties. |Nee 10 jaar na Conform BIO

van zakelijke rechten. en gebouwen en gebouwen. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Notaris. vervallen (gem.
Vestigen van zakelijke rechten. gegevens (naam, geboortedatum, selectielijst 16.1)

geboorteplaats, geslacht,
gezinssamenstelling). Financiéle
gegevens

Zienswijzen op beleid en ruimtelijke procedures College van B&W Teamleider FLO De zienswijzen van belanghebbenden|Wettelijke verplichting | Aanvragers en belanghebbenden. | Contactgegevens (e-mailadres, nvt Raad. Nee Permanent Conform BIO
betrekken bij beleidsplannen. telefoonnummer, adres). Persoonlijke Andere interne teams. Extern bewaren

gegevens (naam). adviesbureau. (Gem. Selectielijst
9.1.3)

Ontheffing Soortenmanagementplan College van B&W Teamleider FLO Bijhouden wie gebruikmaakt van de | Wettelijke verplichting |Inwoners Adres en e-mailadres nvt RUD Nee Conform BIO
gemeentelijke ontheffing om te
kunnen controleren of de ecologische
werkprotocollen juist zijn gevolgd en
of er plusmaatregelen voor de natuur
zijn genomen.

Besluit kwaliteit leefomgeving (wgh sanering) College van B&W Teamleider FLO Terugdringen geluidsbelasting Wettelijke verplichting |Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, nvt Andere interne teams. Ministerie |Nee 1 jaar Conform BIO
werkverkeer in woningen telefoonnummer, adres). Persoonlijke lenW.

gegevens (naam).

Stookwijzermeldingen College van B&W Teamleider FLO Registreren van stookoverlast Publieke taak Inwoners Contactgegevens (e-mailadres, nvt Behandelaars Nee 5 jaar bij Conform BIO
telefoonnummer, adres). Persoonlijke toekenning. (gem.
gegevens (naam). Selectielijst 6.1)

Archief College van B&W Teamleider INF&IB Achiefbescheiden in goede, Wettelijke verplichting |Eenieder die contact heeft gehad |Arbeidsgegevens. Beeldmateriaal. Politieke opvattingen. Financiéle persoonsgegevens. BSN. | Dossiers die permanent te Nee Op basis Conform BIO
geordende en toegankelijke staat of werkzaam is (geweest ) bij de |Contactgegevens (e-mailadres, Gegevens. Strafrechtelijke gegevens. bewaren zijn, na 20 jaar naar gemeentelijke
brengen en bewaren, alsmede zorg Gemeente waaronder, telefoonnummer, adres). Financiéle Gezondheidsgegevens. Regionaal Archief Zuid-Utrecht. selectielijst.
dragen voor de vernietiging van de werknemers,inwoners. gegevens (schulden, salaris, Andere overheidsorganisaties.
daarvoor in aanmerking komende aanvragers. arbeidsrelatiegegevens,
archiefbescheiden. rekeningnummer).Gegevens over

kwetsbare groepen (kinderen, ouderen,
vluchtelingen).ldentiteitsgegevens.
Persoonlijke gegevens .

Postintake College van B&W Teamleider INF&IB Registratie van binnengekomen en Gerechtvaardigd Inwoners. Contactgegevens (e-mailadres, BSN. Andere interne teams. Andere Nee Op basis van Conform BIO
uitgaande post, zowel papier, email  [belang Aanvragers/bezwaarmakers/klach [telefoonnummer, adres). Mogelijkheid tot alle bijzondere gegevens (afzender overheidsorganisaties.Raadslede gemeentelijke
als elektronisch. En toewijzing aan tindieners/belanghebbenden. Identiteitsgegevens . Persoonlijke bepaalt). n. Samenwerkingsverbanden selectielijst.
behandelaar. gegevens (naam, geboortedatum,

geboorteplaats, geslacht,
gezinssamenstelling).
Beeldmateriaal . Arbeidsgegevens.Strafrec|
htelijke gegevens

Verstrekken van openbare archief stukken van de College van B&W Teamleider INF&IB Verstrekken van informatie die Wettelijke verplichting [Aanvragers (inwoners, Persoonlijke gegevens nvt Regionaal Archief Zuid-Utrecht. (Nee 1 jaar (gem. Conform BIO

gemeente (dossieruitlening). openbaar is gemaakt. werknemers) (naam).Contactgegevens (e-mailadres, Selectielijst 20.1)

telefoonnummer, adres).

Centrale accountsadministratie. College van B&W Teamleider INF&IB Administratie van Gerechtvaardigd Werknemers Contactgegevens (e-mailadres). nvt Samenwerkingsverbanden Nee Bij uitdiensttreding [Conform BIO
medewerkergegevens met belang Persoonlijke gegevens (naam) medewerkers
netwerktoegangrechten. worden de

gegevens
verwijderd met
uitzondering van
Emailaccount.
Deze wordt 9 jaar
bewaard (gem.
Selectielijst 19.1.2)

Wijzigingenbeheer College van B&W Teamleider INF&IB Behandelen van verzoeken omtrent | Gerechtvaardigd Werknemers Persoonlijke gegevens (naam). nvt Ketenpartners. Andere interne  |Nee 1 jaar (gem. Conform BIO
wijzigingen of nieuwe aanvragen belang Contactgegegens (emailadres). teams. Selectielijst 6.1.2)
binnen het kader van digitale zaken.

Beheer Zaaksysteem.nl (zaaksysteem) College van B&W Teamleider INF&IB Het inrichten en onderhouden van het | Gerechtvaardigd Werknemers Persoonlijke gegevens (naam). nvt nvt Nee 1 jaar (gem. Conform BIO

zaaksysteem om het gebruik daarvan
te optimaliseren.

belang

Contactgegegens (emailadres).
Arbeidsgegevens (functie)

Selectielijst 6.1.2)




Digitale handtekening beheren College van B&W Teamleider INF&IB Het beheren van digitale Gerechtvaardigd Werknemers Persoonlijke gegevens (naam). nvt Samenwerkingsverbanden Nee 10 jaar na uitdienst| Conform BIO
handtekeningen ten behoeve van belang Contactgegegens (emailadres). (gem. Selectielijst
ondertekeningen van brieven, Arbeidsgegevens (functie) 17.1)
beschikkingen, etc.

Hardware uitgeven en beheren. College van B&W Teamleider INF&IB Uitgeven en beheren van hardware  |Uitvoering Werknemers Contactgegevens. Persoonlijke nvt Ketenpartijen. Nee 10 jaar na uitdienst| Conform BIO
aan werknemers van de gemeente. |overeenkomst gegevens. (gem. Selectielijst

16.1)

Verwerken van ontvangen BRK-registraties College van B&W Teamleider INF&IB Ervoor zorgen dat de geometrische- |Wettelijke verplichting | Eigenaren / gebruikers percelen  [NAW. Geboortedatum. nvt Andere overheidsorganisaties. Permanent Conform BIO
en eigenaargegevens in het bestand bewaren (gem.
correct zijn en blijven. selectielijst 19.1.4)

Nee

Nummeraanduiding (Huisnummerbesluiten) College van B&W Teamleider DVL/AO Het toekennen en intrekken nummers [ Publieke taak Inwoners Adres. Naam. nvt Andere overheidsorganisaties. |Nee Permanent Conform BIO
voor de vindbaarheid en Andere interne teams. Politie. bewaren (gem
aanduidbaarheid van Samenwerkingsverbanden. selectielijst 9.1.2)
verblijfsobjecten.

Afsprakensysteem College van B&W Teamleider INF&IB Maken van afspraken door klanten Publieke taak Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, nvt Behandelaar Nee 6 maanden (gem. [Conform BIO
van de gemeente Wijk bij Duurstede telefoonnummer). Persoonlijke gegevens Selectielijst 12.1.8)

(geboortedatum, achternaam)

Datalekken/beveiligingsincidenten College van B&W Teamleider INF&IB Het in behandeling nemen en Wettelijke verplichting | Melders, inwoners, werknemers. [Contactgegevens (e-mailadres, BSN,Gezondheidsgegevens. Strafrechtelijke nvt Nee 5 jaar (gem. Coform BIO
afhandelen van datalekken en telefoonnummer, adres). Persoonlijke persoonsgegevens. Persoonsgegevens over kinderen Selectielijst 29.1)
beveiligingsincidenten gegevens. Financiele

gegevens.Bijzondere gegevens.
Beeldmateriaal.

Rechten van betrokkenen College van B&W Teamleider INF&IB Het in behandeling nemen van AVG- |Wettelijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens (e-mailadres, Bijzondere gegevens. Andere interne afdelingen Nee 1 jaar Conform BIO
verzoeken van betrokkenen telefoonnummer, adres). Persoonlijke (inzageverzoek

gegevens. Financiele gegevens. BRP 20 jaar)
Beeldmateriaal.

Ontvangen van wijzigingsverzoeken geometrie. College van B&W Teamleider INF&IB Het bijhouden van de BAG en Wettelijke verplichting |Inwoners. melder Emailadres. Adres. nvt Ketenpartners Nee Bewaren (Gem Conform BIO
Basisregistratie grootschalige Selectielijst 9.1.2)
geometrie.

Integrale viewer van geometrie en basisregistratie College van B&W Teamleider INF&IB Integraal verstrekken van informatie  [Publieke taak Inwoners Adresgegevens. Persoonlijke gegevens nvt Nee Bewaren Conform BIO
over BAG/BRK/WOZ/GBA aan intern (naam, geboortedatum, geboorteplaats,
belanghebbenden. geslacht)

E-herkenning beheren College van B&W Teamleider INF&IB Zorgen dat de licenties voor e- Gerechtvaardigd Werknemers Persoonlijke gegevens (naam, nvt Ketenpartners nvt Gedurende Conform BIO
herkenning van de gemeente belang geboortedatum, geboorteplaats). dientverband/functi
volstaan. Contactgegevens (telefoonnummer, e (registratie in

emailadres). zaaksysteem 1
jaar)

Het verzamelen en verstrekken van persoonsgegevens van |College van B&W Teamleider INF&IB Distributiekanaal en magazijn van Publieke taak Inwoners Adresgegevens. Persoonlijke gegevens |BSN nvt Nee Bewaren Conform BIO

inwoners/ Gegevensmagazijn. diverse basisgegevens voor (naam, geboortedatum, geboorteplaats,
verschillende verwerkingen geslacht, gezinssamenstelling.

Beheren van JustID-accounts College van B&W Teamleider INF&IB Er voor zorgen dat de JustiD- Publieke taak Werknemers Persoonlijke gegevens (naam). nvt nvt Nee Gedurende Conform BIO
accounts van de werknemers actueel Emailadres. Telefoonnummer. dientverband/functi
zijn. e

Hulp en opvang Oekraiense ontheemden. College van B&W Teamleider Samenleving Het bieden van bijdrage aan het Wettelijke verplichting | Vluchtelingen Contactgegevens. Persoonlijke gegevens | BSN. Persoonsgegevens over kinderen. Ketenpartners Nee 10 jaar na Conform BIO
welbevinden van Oekraiense (naam, geboortedatum, geboorteplaats, beéindiging van de
ontheemden (oa. opvang en geslacht, gezinssamenstelling). voorziening gem
dagbesteding) Gegevens over kwetsbare groepen Selectielijst 8.1;: 5

(kinderen, ouderen, viuchtelingen). jaar als de

Financiéle gegevens (schulden, salaris, voorziening niet is

arbeidsrelatiegegevens, verstrekt, maar

rekeningnummer) geweigerd; gem.
Selectielijst 8.2 6
weken als de
aanvraag van de
voorziening is
afgebroken en er
dus geen besluit
op is genomen.
Gem. Selectielijst
8.4.1.

Gemeentelijke toeslag kinderopvang College van B&W Teamleider Samenleving Behandelen van aanvragen Publieke taak Aanvragers. Kwetsbare Contactgegevens. Persoonlijke BSN Ketenpartner. Behandelaar. Nee 10 jaar na Conform BIO
gemeentelijke toeslag kinderopvang. doelgroep. gegevens. Financiele gegevens vervallen

(gem. Selectielijst
11.1.7)

Leerlingenvervoer College van B&W Teamleider Samenleving Collectieve of individuele voorziening |Wettelijke verplichting [Aanvragers. Kwetsbare Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Gezondheidsgegevens. Persoonsgegevens van Behandelaar.Ketenpartner. Nee Stukken voor 2017 [Conform BIO
of vergoeding voor het vervoer van doelgroep. gegevens. Financiele gegevens kinderen. maximaal 20 jaar
leerlingen of 7 jaar na

begindiging;
Stukken vanaf
2017 maximaal 10
jaar na beéindiging
Lokale reintegratie voor clienten met afstand tot College van B&W Teamleider Samenleving Participeren van inwoners die een Wettelijke verplichting |Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke Samenwerkingsverbanden Nee 10 jaar gem. Conform BIO
arbeidsmarkt afstand tot de arbeidsmarkt hebben. gegevens. Arbeidsgegevens . Overige Selectielijst 8.1,
gegevens.

Opleggen/verlengen tijdelijk huisverbod Burgemeester Teamleider Samenleving Betrokkene tijdelijk uit huis plaatsen, |Wettelijke verplichting [Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke gegevens | Strafrechtelijke gegevens. BSN. Politie. Nee 5 jaar Conform BIO
om rust te creeren en een Locatiegegevens. Andere overheidsinstantie. Gem. Selectielijst
gezamenlijk plan van aanpak te Ketenpartner. Verwerker. 12.2.3
maken.

Subsidieverlening College van B&W Teamleider Samenleving Behandelen van verzoeken om Publieke taak Aanvragers Contactgegevens. Persoonlijke Behandelaar. Andere interne Nee 7 jaar na vervallen [Conform BIO
subsidie op gebied van sport, cultuur, gegevens. Financiele gegevens teams gem. selectielijst
zorg/welzijn.

Uitvoering Wet Zorg en Dwang (WZD) Burgemeester Teamleider Samenleving Administratieve afhandeling van een |Wettelijke verplichting | Inwoners. Andere Persoonlijke gegevens. Gezondheidgegevens. BSN. Verwerker. Nee 20 jaar gem. Conform BIO
onvrijwillige opname in het kader van belanghebbenden.Kwetsbare Contactgegevens. Samenwerkingsverbanden. Selectielijst 12.2.4
de WZD. doelgroep Politie. Ketenpartner

Voor- en vroegschoolse Educatie (VVE) College van B&W Teamleider Samenleving Voorkomen van taalschterstand. Publieke taak Inwoners. Kwetsbare doelgroep. [Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Nationaliteit. Behandelaar Nee 2 jaar nadat het Conform BIO

gegevens. kind het
kindcentrum heeft
verlaten.

Wet verplichte GGZ(WVGZZ) verkennend onderzoek. Burgemeester Teamleider Samenleving Starten van een verkennend Wettelijke verplichting [Inwoners. melder Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Gezondheidsgevens. Behandelaar. Ketenpartner. Nee 20 jaar gem. Conform BIO
onderzoek om te beoordelen of gegevens. Samenwerkingsverbanden. Selectielijst 12.2.4
betrokkene geestelijke Verwerker.
gezondheidszorg nodig heeft.

WMO-aanvragen College van B&W Teamleider Samenleving Het verstrekken van WMO- Wettelijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Gezondheidsgevens. Andere interne teams. Nee 15 jaar. Conform BIO
hulp/financiering. gegevens. Financiele gegevens Selectielijst 8.1.1

Woningontruiming Burgemeester Teamleider Samenleving Zorgen voor een deugdelijke Wettelijke verplichting | Inwoners Contactgegevens. Persoonlijke Ketenpartner. Andere interne Nee 5 jaar. Conform BIO

ontruiming en eventuele tijdelijke
opvang voor ontruimde.

gegevens.

teams. Politie. OM.
Opslagbedrijf.




WVGGZ crisismaatregel Burgemeester Teamleider Samenleving Opleggen van een tijdelijke Wettelijke verplichting |Inwoners. Andere Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Gezondheidsgevens. Verwerker. Nee 20 jaar gem. Conform BIO
crisismaatregel om te kunnen belanghebbenden. gegevens. Samenwerkingsverbanden. Selectielijst 12.2.4
beoordelen welke hulpverlening Politie. Ketenpartner
vereist is.

Doorlopend cliéntervaringsonderzoek Wmo College van B&W Teamleider Samenleving Beantwoording vragen Wettelijke verplichting | Cliénten Wmo Contactgegevens. Persoonlijke Gezondheidgegevens. Andere overheidsintanties Nee 6 maanden Conform BIO
cliéntervaringsonderzoek en gegevens. (alleen rapportages)
rapportage van de uitkomsten

Doorlopend cliéntervaringsonderzoek Jeugdwet College van B&W Teamleider Samenleving Beantwoording vragen Wettelijke verplichting | Clienten Jeugdwet Contactgegevens. Persoonlijke nvt Andere overheidsintanties Nee 6 maanden Conform BIO
cliéntervaringsonderzoek en gegevens. (alleen rapportages)
rapportage van de uitkomsten

Sociaal medische advisering College van B&W Teamleider Samenleving Sociaal medische advisering over Wettelijke verplichting | Aanvragers Contactgegevens. Persoonlijke Gezondheidsgegevens Ketenpartners. Andere interne  |Nee 20 jaar. (Gem. Conform BIO
aanvragen Wmo, Participatiewet, gegevens. teams. Selectielijst 21.1.3)
leerlingenvervoer, woonurgentie en
het toekennen van de
Gehandicaptenparkeerkaarten

Leerplicht en voorkomen voortijdig schoolverlaten College van B&W Teamleider Samenlevng Uitvoering leerplichtwet Wettelijke verplichting | Leerplichtige jeugdigen Contactgegevens. Persoonlijke BSN. Persoonsgegevens van kinderen.Strafrechtelijke Andere overheidsintanties. OM. |Nee 19 jaar Conform BIO

gegevens. Schoolgegevens.

gegevens.

Politie.

gem. Selectielijst
11.1.8 (ontheffing),
12.1.3 (generiek)




